
機器展示への参加方法
（展示者・訪問者・管理者用）

１．展示期間
２．インタラクティブ展示の実施手順
３．訪問者の参加手順
４．管理者の作業



１．展示期間：

・9月9日 （木）、9:00～17:00
・9月10日（金）、9:00～17:00
・9月11日（土）、9:00～12:00

会期中、8:30AMに管理者が機器展示室を開きますので、
展示者の方は、9:00AMまでに専用のブレークアウトルーム
に入室し展示準備をしてください



２．インタラクティブ展示の実施手順：

１）「オンライン会場」に入る。
「オンライン講演会マニュアル_共通事項」を参照

２） 「オンライン会場」冒頭で機器展示の項目を選択する
３）機器展示一覧表の「インタラクティブ展示」の右端の「ここをクリックして入室

各社のブレークアウトルームをご訪問ください」をクリックすると
機器展示のメイン会場に入室できる。

ここをクリック
すると
機器展示メイン
会場へ移動



３）メイン会場に入ったら
展示_会社名に名前を変更

名前の変更

５）ブレークアウトルームをクリッ
クし自分の会社名の展示室に参加

４）ビデオONにして会社名、氏名
が分かるようにする ６）自分の展示会場に入る



７）画面共有の操作

添付

９）訪問者が入室してきたら説明
ビデオで訪問者の確認

８）展示コンテンツを表示して
訪問者を待つ

10）チャットの添付機能を使って
名刺データの交換も可能

共有する画面
をクリック

参加者の誰かのビデオがONになって
いないとビデオが出ないので必ず
自分のビデオをONにする

コンテンツが音声を
含む場合はチェック

送付先を全員
にしないこと



３．訪問者の参加手順：
１）「オンライン会場」に入室する。

「オンライン講演会マニュアル_共通事項」を参照
２） 「オンライン会場」冒頭で機器展示の項目を選択する
３）インタラクティブ展示：

機器展示マップの右端の「ここをクリックして入室」をクリックすると、
メイン会場に入室できる ⇒ ５）以後を参照

４）リンク展示：各社の企業名をクリックするとPRサイトに移行する

ここをクリック
すると
機器展示メイン
会場へ移動

企業名を
クリック
すると各社の
RRサイトへ
移動

ここをクリック
すると
アピール動画
を視聴できる

ここをクリック
すると
アピール動画
を視聴できる



５）メイン会場に入ったら
名前を氏名_所属に変更

名前の変更

６）ブレークアウトルームをクリックし
目的の展示室に参加

７）目的の展示会場に入る



添付

10）チャットの添付機能を使って
名刺データの交換も可能

送付先を全員
にしないこと

11）他の展示室を訪問するときは
ブレークアウトルームをクリックし
移動

機器展示を訪問する際には、名刺代わりに
ご自分の氏名、所属、連絡先等を記載した
テキストデータを名刺データとしてご用意
頂ければ幸いです。



４．管理者の作業：

１）機器展示会期中、8:30までに
インタラクティブ機器展示の
メイン会議室を立ち上げ、
自分の名前を「管理者_機器展示」
に書き換える

２）ブレークアウトルーム入室可能にする

「参加者によるルーム選択を許可」を必ずチェック。
これが無いと、訪問者が自由に展示室を出入りでき
なくなる

この状態で展示者、訪問者が
展示会場に入れるようになる



３）展示者が入室したら、「展示_社名」
に名前を書き換え、ビデオONにする
ように指示

４）展示者が全員、自企業のブレークアウ
トルームに移動したら、画面共有し、
機器展示PR動画シーケンスを配信開始

必ずここをチェックして
音声出力を有効にする

展示企業名

展示者の顔と企業名が
見えるようにビデオON



５）訪問者のメイン会議室入室の状況を
確認し、ブレークアウトルームの
入室に戸惑っている様であれば
サポート

６）機器展示終了時間17:00
（9月11日（土）は12:00）になったら、
各企業の展示室に入り終了の可否を
確認し、全社終了を見届けて、
メイン会場を終了する

訪問者の
新規入場を確認
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